PM FOR THS FASTIGHETER

1 Formalia

1.1 Sammanfattning

Denna PM ger riktlinjer f6r syftet och anvindandet av THS fastigheter och lokaler.

1.2 Syfte

Syftet med denna PM ir att styra nyttjandet av THS fastigheter pa ett sitt som mojliggor ett lingsiktigt
dgande som mojliggér bade studentverksamhet och externa arrangemang i fastigheterna.

1.3 Omfattning
Denna PM giller f6r alla som arbetar med THS fastigheter.

1.4 Historik

e Utkast framtaget av Mans Ostberg med utging i gamla PM och faststillt enligt beslut 0809-KS-
14010.

e Uppdaterat i augusti 2010 for att bittre representera styrelsens dsikter i frigan om
féreningslokaler samt for att ta hinsyn till restaurangen, kirbokhandeln och gasqueparksdammen.
Faststillt enligt beslut 1011-KS-02003

e  Uppdaterat i oktober 2012 av Emma Fogelstrtdm och Denise Fuglesang f6r att kunna anvindas
som grund i diskussioner angiende syftet for vara lokaler och fastigheter. Byte av namn frin ”"PM
for lokaler” till ”’PM f6r THS Fastigheter”.

e  Uppdaterat i juni 2016 av Lisa Zéllner Wohlfart genom tilligg av tvd bilagor, THS Brandregler
samt rutindokument f6r missor. Bilagor fas vid de bokningar di4 dokumenten giller.

2 Syftet med THS Fastigheter
2.1 Nymble

Syftet med kirhuset Nymble ér att erbjuda en gemensam samlingspunkt f6r THS medlemmar samt
mojliggdra for ett varierat utbud av aktiviteter och verksamheter.

2.2 Osqvik

Sportstugan Osqvik dr frimst till f6r att THS medlemmar ska erbjudas mojligheten att arrangera enklare
konferenser, fester och andra arrangemang som frimjar sammanhallning bland studenterna vid KTH.
Standarden pi fastigheten bor vara utformat for att motsvara detta syfte.

3 Uthyrning och utlaning av lokaler

3.1 Bokningsbara lokaler i Nymble

De bokningsbara lokalerna i Nymble innefattar Bastun, Lilla och Stora Gasque, Gamla och Nya Matsalen,
Groéten, Hyllan, Puben samt Kréken. For att fa hyra lokaler i Nymble maste THS brandregler f6ljas, se
bilaga 1.



3.1.1 Prissattning och prioritetsordning vid bokningar

Lokalerna kan bokas upp till tre médnader i f6rvig. Om flera bokningar inkommit innan dess si avgor
nedanstiende lista prioritetsordningen. Prissittningen for lokaler skiljer sig at beroende pa vem som hyr,
dir hégre nummer pa f6ljande lista betyder hogre hyrpriser:

THS centralt

Sektioner och kirféreningar.
THS-medlemmar

Ovriga externa arrangemang

S~ LN -

Beaktat denna prioritetslista si maste THS mojliggora for externa hyresgister och arrangemang i tillricklig
omfattning for att kunna finansiera det fortsatta dgandet av karhuset.

3.1.2 Massor

Di lokalerna i Nymble anvinds f6r missor maste Rutindokument f6r massor foljas, se bilaga 2.

3.2 Restaurangen och karbokhandeln

For att inte forsvira restaurangens och kirbokhandelns verksamhet ska uthyrning av gamla eller nya
matsalen undvikas dagtid i storsta méjliga man. Uthyrning av bida lokalerna samtidigt ska undvikas.

3.3 Studieplatser

Delar av Nymble nyttjas 4ven som studieplatser. Under terminerna far dessa utrymmen hyras ut till externa
parter endast under kvillstid. Undantag kan géras i perioder med lag efterfrigan pé studieplatser. Priserna
for att hyra dven pa dagtid och didrmed stinga ute studenter bor ligga hégre dn de vanliga priserna.

3.3.1 Tentaperioder

Tentaperioder avser tentaveckan samt veckan innan denna. Stérre arrangemang som begrinsar antalet
studieplatser i Nymble dr under denna period endast tillatet efter beslut frin Karstyrelsen.

3.4 Mottagningen

Karledningen kan besluta att sektionerna for sina mottagningsaktiviteter far anvinda lokaler i Nymble utan
kostnad. Ovriga bokningar under mottagningsveckorna maste godkinnas av THS mottagningssamordnare
eller THS Karstyrelse.

3.5 Kontor och féreningslokaler

THS upplater kostnadsfritt en del av lokalerna i Nymble till féreningar. Detta mojliggérs med hjilp av
KTHs medfinansiering.

Kontor och féreningslokaler disponeras enligt f6ljande:

e THS Kar- och Kulturféreningar vars verksamhet uppvisar behov av egen lokal ska i méjligaste
mén beredas siddana. Féreningar vars verksamhet gynnar THS och THS medlemmar prioriteras.
e  TForeningar som nyttjar lokaler i Nymble ska arligen underteckna lokalforeskrifter.

De kontorsrum, férrad och 6vriga lokaler i Nymble som inte disponeras av THS verksamhet ska i storsta
mojliga man nyttjas av betalande hyresgister.

3.6 Specialrum

I Nymble finns ett antal lokaler som kan bokas f6r méten och repetitioner. Féljande lokaler i Nymble
riknas som specialrum:
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o Musikrummet, TV-rummet och Radiorummet efter kl 17.
e  Muten

e Sammantridesrummet

e Nya sammantridesrummet

e  Stora och lilla projektrummet

e  Eventuella andra rum efter beslut av Karledningen

Dessa rum kan nyttjas utan kostnad av THS Centralt, THS Lokalt, kirféreningar och efter beslut av
karledningen av annan studentrelaterad verksamhet. Externa parter kan hyra dessa rum nir de inte dr
efterfrigade av de prioriterade verksamheterna samt i samband med uthyrning av lokaler.

4 Marknadsforing och exponering i THS lokaler

Allmidnna utrymmen i THS fastigheter kan utnyttjas i mattfull utstrickning f6r marknadsféring och
informationsspridning av bide THS och externa organisationer. Budskap som ir partipolitiska eller
religiGsa dr inte tillitna.

Marknadsféring och informationsspridning ér tillgangligt gratis eller till sjalvkostnadspris f6r THS Lokalt,
karféreningar, féreningar i huset samt Gvriga efter beslut av katledningen. Externa organisationer kan képa
marknadsforing till marknadspriser.

All marknadsféring férutom affischering ska godkinnas i férvig av THS. Marknadsforingsaktiviteter far
inte stora 6vrig verksamhet i huset.

Reglerna ovan omfattar all form av marknadsféring och informationsspridning, exempelvis:

e  Affischering, bordsryttare, flygblad

e  Biljettf6rsiljning, montrar och liknande.

e Projektion pa kirhusets fasad och projicerade presentationer i kirhuset
e THS skidrmar utplacerade i Nymble
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Bilaga 1: SAKERHETSSAMORDNING PA NYMBLE

Alla som idr arvoderade, arbetar eller pd annat sitt 4r verksamma i karhuset ska veta vad som giller om en
nédsituation dyker upp. Vid stérre arrangemang finns det ett separat brandinstruktionsdokument.

Skulle det bérja brinna i en fatdlj, papperskorg eller nagot liknande varsomhelst i Nymble ér det inte
omdjligt att hela huset dr Gvertint pa 5-10 minuter. Aven om det ir ett kalt kirhus brinner det fint i mébler,
tyger och till och med tak- och viggfirgen. Med 1800 personer som max i huset kridvs det darfor att vi
utrymmer effektivt och kontrollerat.

Forebyggande atgdrder

Ansvarig utrymningschef ir enligt f6ljande rangordning: (beroende pa vem som ir pa plats vid

tllfillet)
o Kanslichefen
o  Fastighetsskotaren
o Evenemangschef
o  Studiesocialt ansvarig
o Otrdforande

o Vice ordférande
Personalen ska veta om vem som dr utrymningschef och riddningsledning ska litt hitta till den
personen. En speciell vist ska finnas som bara utrymningschefen bir vid en utrymningssituation.
Resterande personal ska bira gula vistar med “utrymningsledare” pa ryggen och ha kunskap om
nedanstdende rutiner vid en nédsituation.
Bestim vem som ir kontaktperson till KTHs viktare och larmcentral (112). Detta bér vara nagon
annan an utrymningschefen men ndgon som ar vil fértrogen med huset och rutinerna, tex nista
pé rangordningslistan. Dagtid dr Fastighetskotaren kontaktperson.
Ta reda pa var brandslickare och larmknappar finns placerade i huset.
Uppmairksamma hur utrymningsvigarna gar i huset och var nédutgangarna finns. Kontrollera att
dessa inte dr blockerade och att de ér tydligt markerade.
Ansvariga kontrollerar att branddérrarna dr i funktion innan stérre arrangemang samt
vid regelbundna kontroller.
Uppsamlingsplatsen vid utrymning ar:: Trappan vid Millespottan, Lindstedtsviagen/Drottning
Kristinasvag.

Atgdrder om larmet gér

Brandlarmet dr ett automatlarm som gar direkt till Larmcentralen. Brandkaren rycker alltid,

oavsett falsklarm. Detta gér att dven om man vet vad som orsakat larmet och att det dr dtgardat

miste huset dndéd utrymmas. Det spelar heller ingen roll om larmet ér falskt eller skarpt. Endast

brandkiren kan dterstilla larmet.

Reagera direkt. Vinta inte p4 att ndgon annan ska borja utrymma.

Utsedd kontaktperson ringer 112. Detta ska géras dven om larmet dr falskt. Det 4r viktigt f6r larmcentralen att
veta om vad som hinder s att de kan dimensionera vilket padrag som kravs. Kontaktpersonen kontaktar dven
Securitas ledningscentral pa 08-790 7700 som vidarebefordrar till KTHs viktare. Berdttar hur mycket folk
utrymningen omfattar och om assistans behévs av KTH.
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*  Under dagtid samt ordinarie kvillar samlas de personer som fatt en utrymningsvast vid
brandcentralen (bredvid alla postfack pa plan 1) fér att snabbt bli tilldelad vilken zon som
respektive person ska genomsoka. Giller ej om ni dr pa plan 3, dd utrymmer ni pa vigen ut.
Under event giller separat ”Checklista f6r brandlarm”, dir varje omride har en dedikerad
person som ansvara for utrymning av tilldelat omrade.

*  Dessa utrymningsledare skall informera alla besokate om att de méste ta sig ut omedelbatt och
vilken vig de ska ta. Anvind alltid nirmaste nédutgang. Se till att folk rér sig smidigt utan att det
skapas panik. Ju tidigare man bérjar utrymningen desto mer tid har man pa sig och kan undvika
panik — detta riddar liv mycket tydligt.

e Se till att alla branddérrar stings dvs. de med magnetupphingning. Det ska ocksa ske per
automatik men om den inte fungerar méste det géras manuellt. Brandd6rrarna skapar brandceller
for att férhindra brandens spridning i huset.

e Utrymningschef méter personal fran riddningstjansten vid DKV 15,

*  Kontaktperson till KTHs viktare méter Securitas viktare vid KTH Entré, DKV 2-4

Utomhus

*  Uppsamlingsplatsen ar: Trappan vid Millespottan, Lindstedtsvigen/Drottning Kristinasvag.

e Nir folket dr utanfor kirhuset sd dr KTHs viktare ansvariga for sikerheten. De bedémer om fler
viktare ska kallas till platsen. Ansvarig personal skall vara behjilplig ifall K'THs Securitas vakter
efterfragar.

e Avvakta godkinnande fran brandkéren att gi in i kirhuset igen.

Ansvar

For att en utrymning ska fungera effektivt dr det viktigt att ha en tydlig arbetsférdelning. Nedan féljer arbetsférdelningen
vad giller
* Ansvarig utrymningschef leder hela utrymningen, se rangordningslista.
e All nirvarande personal, bdde anstillda och arvoderade, miste vara behjilpliga vid en nddsituation, dock aldrig
under alkoholpéaverkan.
e Om det bedéms nédvindigt att forflytta besdkarna vidare till KI'H-Hallen (storre fara) eller E-
huset (kallt vider) foljer nirvarande personal med for att kunna svara pa frigor, informera
besokare, rapportera till utrymningsledning och garantera sikerheten.

Aterintrdde i karhuset
¢ Kontrollera att brandlarmsdisplayen ar aterstilld. Detta gors oftast av riddningstjdnsten.
¢ Kontrollera att rékluckorna dr stingda.

¢ Kontrollera att ventilationen ir iging eller aterstills, kontakta fastighetsskdtaren om han ej dr pa
plats.
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CHECKLISTA FOR BRANDLARM

Denna lista ska fyllas i infor varje storre event som utfors i Karhuset Nymble. Detta
giller oavsett dag eller kvallstid.

Ansvarspositioner

Ansvarspost Ansvarig Utrymningsvist Utrymningsvist
utlimnad aterlamnad

Utrymningschef

Kontaktperson till SOS

och KTH

Dorr Entré 15
Dérr Entré 19
Doérr mot glaskross

Dorr fran Mediaflygelns
trapphus

Plan 3: Galleriet

Plan 3: Tidningsrummet
Plan 2: Puben

Plan 2: Gamla matsalen
Plan 2: Hyllan

Plan 2: Nya Matsalen
Plan 2: Gréten

Plan 1
Uppsamlingsplats

Entré 15 mot
uppsamlingsplats

Entré 19 mot
uppsamlingsplats
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Ovriga utrymningsledare
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BILAGA 3 - RUTINDOKUMENT FOR MASSOR
& ARRANGEMANG | NYMBLE

Detta dokument har till syfte att underlitta f6r samtliga parter som bedriver bade interna och externa
arrangemang i Nymbles lokaler. Féljande pwlkter ska f6ljas om inte annan 6verenskommelse har
upprittats mellan bada parter.

Leveranser

Under midssorna levereras manga saker till Nymble och for att den dagliga verksamheten som pagar i
Nymble inte ska storas ska foljande punkter f6ljas: En leveransansvarig person bor utses av bestillaren for
arrangemanget. Denna person ska halla kontakten med deras kontaktperson pa THS. Det ér viktigt att fora
dialog med béde restaurang och bokhandel vid bestillning av leveranser s att inte deras dagliga
verksamhet stors, detta ska i forsta hand ske via kontaktpersonen pa THS. I f6rsta hand ska den person
som bestillt leveransen nirvara nir leveransen anlinder, ir detta inte mojligt ska en lapp med
kontaktinformation sittas upp pa lastkajen. Det dr viktigt att leveransen inte star kvar pa lastkajen. En plan
61 hur och av vem leveransen tas om hand maste upprittas. For att undvika stérningsmoment si bor
leveranser ske mellan kl. 13.00 till 17.30. Detta for att manga i Nymble arbetar vid lastkajen och bor vara
medvetna nir leveranser kommer samt vem som 4r ansvarig.

Leveranser till Nymble far endast ske via lastkajen pa baksidan av Nymble. Ingen leverans far ske till entré
15 eller 19.

Kér-X fir INTE uppges som leveransadress.

Dérrar

Doérrarna mellan lastkajen in till projektkorridoren fér ¢j stillas upp. Detta dr mycket viktigt da ovilkomna
personer kan ta sig in vid lastkajen och vidare in i bokhandelns och restaurangens lokaler. Dérrarna maste
alltid vara stingda nir ingen 4r pa plats.

Lokaler

Vid anvindandet av lokaler i Nymble dr det viktigt att vara medveten om att dessa paverkar den dagliga
verksamheten i Nymble. Restaurangen, bokhandeln och K 4 r -X miste kunna bedriva sin verksamhet och
de lokaler som inte 4r bokade maste kunna anvindas som studie- och lunchplatser.

Uppriggning & nedplockning

Uppriggning av massan far ske tidigaste klockan 15:00 dagen innan massan. Detta dr for att Gvrig
verksamhet i huset ej ska paverkas. Nedplockning och iordningstillande skall ske samma dag som missan
ir avslutad eller enligt 6verenskommelse. Ordinarie verksamheter ska ha tillging till ytorna senast klockan

07.00 efterfoljande dag.

Utrymningsvagar

For att folk ska kunna ta sig ut i nédfall samt for att husets verksamhet inte ska stéras sa maste det alltid
finnas en fri passage ut frin Restaurangen, Karbokhandeln, Karexpeditionen. De dr dock viktigt att
samtliga nédutgingar dr fullt tillgingliga och aldrig blockerade. Samtliga nédutgangar kriver 120 cm fri
passage, trappor fir inte blockeras, skynken far ej hingas f6r dorrar eller utgangar. Brandcellsdorrar far
aldrig stillas upp med kil.

Oppningen mellan Nya Matsalen och Bokhandel/Restaurang far inte blockeras eller tickas fér utan maste
hallas helt fri under pagdende verksamhet. De draperier som hinger lings viggen i Nya Matsalen far heller
inte dras for.
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Vid féreldsningar eller s kallade bio-sittningar i Nya Matsalen, maste stolarna alltid vara sammanlidnkade.
Nya Matsalens stolar skall endast anvindas vid dessa tillfallen.

Bord, Roll-ups eller andra féremal fir ej placeras vid eller i entré 19 dé det férhindrar flédet.

Hissen

Hissen vid entré 19 dr en varuhiss som anvinds under hela dagen for att frakta varor till de olika
verksamheterna. Den ska dven kunna anvindas av individer med funktionsnedsittning. Hissen far
anvindas vid missor for att flytta utrustning men kom ihag att hissen inte far hallas fast pa nigot plan
under lingre tid.

Tejp

Den tejp som far anvindas for att tejpa pa viggar finns att képa i Kar-X. Ingen medhavd tejp fir anvindas
pa vaggarna. Tejp fOr att tejpa pd golven kan kopas in har: http://www.gislerud.com/. Det it forbjudet att
tejpa pd trigolven i hela Nymble.

Affischering

Vid affischering av material tillhérande organisationer fran THS Lokalt eller Centralt kan detta gbras utan
tillfrdgan. Lis igenom regler och anvisningarna som stir pa anslagstavlorna och kom ihdg att alla affischer
miste visa THS- eller sektionslogga. Affischering av externa parters material skall alltid goéras i samriad med
THS Niringslivschef.

Mat & Dryck

Di Nymble innehar serverings- och livsmedelstillstind maste foljande regler alltid féljas. Under missor ér
det vanligt att féretag delar ut dt- eller drickbara saker i sin monter. Féljande produkter dr godkinda:

- Frukt (intakta)
- Smagodis (undvik notter)
- Vatten pa flaska

Féljande produkter far under inga omstindigheter delas ut: fikabréd, mackor, energidryck, lisk, kaffe,
mj6lkprodukter, popcorn, chips etc.

Catering

All mat & dryck som cateras frin Restaurang Nymble eller THS Café ir tilldtet att dela ut i valfri lokal i
Nymble. Om mat cateras frin annat féretag far detta ENDAST delas ut i Kréken eller Stora eller Lilla
Gasque. Kontakta THS Café/Restaurang Nymble i god tid vid eventuella cateringbestillningar. Detta
miste ske minst 10 arbetsdagar innan. Catering gar alltid via restaurangen och inte kontaktpersonen frin
THS.

Lokaler utan serveringstillstand

Lokaler dir serverings- och livsmedeltillstindet inte géller 4r Kréken, Lilla och Stora Gasque. Mat och
dryck frin dessa lokaler fir inte tas med till 6vriga delar av huset.

Stadning

Lokalerna skall alltid stidas efter anvindning, vilket giller dven inne pa toaletterna. Med stidning menas:
bord och stolar torkas rena och édterstills till ordinatie ordning enligt mébleringskartorna. Allt skrdp, glas,
dekorationer skall sopas upp, kastas i sopsidckar och sopbehillare tommas. Sopbehillare skall stillas tillbaka
pé ordinarie plats. Eventuella flickar pa vdggar och golv skall torkas bort. Eventuella tejprester pa golv och
viggar maste avligsnas med forsiktighet. Gardiner/ draperier skall dterstillas. Vid bristfillig stidning

Tekniska Hégskolans Studentkdr, Drottning Kristinas V&g 15-19, 100 44 Stockholm, www.ths.kth.se
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forbehaller sig THS ritten att debitera en stidavgift pa 400 kr/timme. Onskas extra stidning kan detta
bestallas via lokalboknig@ths.kth.se.

Avfallshantering

Samtliga sopor ska kastas i 30-talskéllaren enligt anvisningarna i soprummet. Sopor sorteras i féljande
kategorier: brinnbart, plast och papper. Vid storre arrangemang maéste extra sophimtning bestillas via er
kontaktperson, senast 10 dagar innan utférande datum. Varken kartongpress eller soprummet pd lastkajen
far anvindas. Kartongpressen kriver speciell utbildning och det finns stor risk f6r skador om personen
som anvinder pressen ej genomgitt denna utbildning. Utbildning kan ske efter 6verenskommelse.

Andringar

Det hir dokumentet ér inte helt klart n och mindre férindringar kan ske, i sa fall skickas den nya
versionen ut till de berérda parterna.
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